STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Firma B+N Tortechnik GmbH ist ein Familienunternehmen mit Giber 30 Jahren Erfahrung, das
sich zu einem stetig wachsenden Mittelstandsunternehmen mit 200 Mitarbeitern entwickelt hat.
Wir produzieren und vertreiben Toranlagen jeglicher Art und GroéRe in Deutschland, der Schweiz,
Frankreich und anderen Nachbarlandern.

In unserem stetigen Wachstum suchen wir zur Verstarkung unseres Teams an unserem Standort in 77746
Schutterwald eine engagierte/n

Kauffrau/-mann fiir Bliromanagement (m/w/d)

in Vollzeit

IHRE TATIGKEITEN

= Vorbereitende Buchhaltung

= Mahnwesen

= Erstellen von Rechnungen

» Unterstlitzung im Zahlungsverkehr

= Unterstiitzung & Mitarbeit im Personalwesen

IHR PROFIL

= Abgeschlossene Berufsausbildung als
Blrokauffrau/-mann fir Blromanagement
oder Ahnliches

= Erfahrung in  Blroorganisation  und
vorbereitende Buchhaltung

= Sie beherrschen die deutsche Sprache in
Wort und Schrift.

= Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen
und Warenwirtschaftsprogramm

= Sie sind strukturiert, sorgfiltig und
zuverlassig

= Sie haben eine l6sungsorientierte und zeiteffi-
ziente Denkweise und arbeiten gerne im Team

UNSER ANGEBOT

Interessante und eigenverantwortliche Tatigkeiten in einem erfolgreichen Unternehmen mit sicherem, unbe-
fristetem Arbeitsplatz. Angenehme Teamatmosphare mit flachen Hierarchienund attraktiver Vergttung. Um-
fassende interne Einarbeitung durch unser starkes Team sowie regelmaRige Betriebsfeiern und Teamevents.

IHRE BEWERBUNG

Sind Sie unsere Kandidatin/unser Kandidat? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, bitte mit Anschreiben,
Lebenslauf und Angabe lhres frithestmdglichen Eintrittsdatum.

Senden Sie Ihre Bewerbung bitte per Mail an: jobs@tortechnik.com oder auf dem Postweg an uns.

B+N Tortechnik GmbH
z. Hd. Stefanie Breig

Drstinden? 700 torTechnik

Telefon: +49 781 28404-0 ) .
Internet: www.tortechnik.com ... Immer in Bewegung!




