STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Firma B+N Tortechnik AG (Niederlassung Schweiz) wurde im Jahr 2006 gegriindet und gehort zur
B+N Tortechnik-Gruppe, welche im Jahr 1985 in Deutschland gegriindet wurde und derzeit rund 150
Mitarbeiter beschéaftigt. Mit Hauptsitz in Schutterwald und den Zweigniederlassungen in Grimma,
Landstuhl und Neckarwestheim ist die Firma eine der fihrenden Dienstleister in der Torbranche.
Weiterer Standort befindet sich in Frankreich. Zu den Leistungen zdhlen unter anderem
Lieferung und Montage sowie Reparaturen und Wartungen von Toranlagen jeglicher Art.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Sie zum nachstmoglichen Zeitpunkt als

Kaufmannische Angestellte (m/w/d)
Administration / Telefon / Schriftverkehr

Standort Schweiz

IHR PROFIL
= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

= |dealerweise erste Berufserfahrungen im
Bereich der Administration und der Telefonie

= Hohes Mal} an Flexibilitit und Kommuni-
kationsfahigkeit mit Sicht auf ausgepragte
Kundenorientierung

= Sorgfaltige, selbststandige und strukturierte
Arbeitsweise

= Organisationsgeschick, Loyalitat, Diskretion,
Teamfahigkeit und sicheres Auftreten
mit Verhandlungsgeschick

= gute Anwenderkenntnisse in MS-Office
sowie Erfahrungen im Umgang mit
ERP-Systemen

= Gute Franzosischkenntnisse in Wort und

Schrift, Deutsch flieBend

IHRE TATIGKEITEN

= Erste/r Ansprechpartner/in unserer Kunden
im direkten Kontakt per Telefon und E-Mail

= Bearbeiten der allgemeinen telefonischen
und schriftlichen Kundenkorrespondenz

= Abteilungstibergreifende Mitarbeit und enge
Kommunikation mit unserem Vertrieb

» Unterstlitzung bei der Auftragsabwicklung
inkl. Bestellwesen

= Allgemeine Bliroorganisation

WAS WIR BIETEN
= Flache Hierarchien und tolle Kollegen

= Eine langfristige und sichere Jobperspektive
in einem wachsenden mittelstandischen
Unternehmen und eine spannende Aufgabe
mit sehr hohem Gestaltungspotenzial

= Verantwortungsvolle und abwechslungs-

reiche  Tatigkeit mit  Freiraum  fir

selbststéndiges Arbeiten

IHRE BEWERBUNG

Sind Sie unsere Kandidatin/unser Kandidat? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, bitte mit Anschreiben,
Lebenslauf und Angabe lhres frithestmdglichen Eintrittsdatum.

Senden Sie lhre Bewerbung bitte per Mail an: zwahlen@bn-tortechnik.ch oder auf dem Postweg an uns.

B+N Tortechnik AG
z. Hd. Pascal Zwahlen
Industrie Allmend 32

4629 Fulenbach f TO rre Ch N il{

Telefon: +41 61 853 10 60
Internet: www.bn-tortechnik.ch

... immer in Bewegung!



